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进修申请表

                                                                    编号：

	申请人
	
	单位/岗位
	
	申请时间
	    

	进修类型
	□学历学位进修             □非学历学位进修

	进修项目或

内容
	 

	进修单位及

地点
	

	进修时间
	自_____年___月____日至_____年____月____日，共计_____（天/月）

	进修费用
	(请写明费用明细)

合   计____________ 元

	所在单位意见
	
	归口单位

意见
	

	人事处意见
	签订进修协议   

其他：                                                    



	分管/联系           校长审核
	

	校长审批
	

	备注
	1.进修费用2000元以下的由个人预先垫付，超过2000元的可向学校借支，待进修结束后，凭进修合格证书等相关证明予以报销。

2.参加一次性进修时间达到10天（含）的或一次性进修费用达到3000元（含）以上者，均须与学校签订进修协议。

3.进修结束后10个工作日内须将相关合格证书提交人事处保管，否则不予报销费用。


